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小艾系列导读

1、《小艾上班记—真账实操教你学会计》是小艾写的第一本书，主要记录了企业从工商注册——建账
——全盘账务处理的全过程，同时也记载了一个会计成长的全过程。全书分为四个部分：（1）通俗会
计原理；（2）一套服装批发企业的全盘账；（3）一套简单咨询公司的账（4）一套EXCEL账。

此书一出来，深得广大艾迷的喜欢与追捧。

2、《小艾上班记2—奋斗如歌—备考日记—中级会计实务》，是应广大读者的要求，写的一部有关会计
考试学习方法的书，作为一名会计，实践与理论，缺一不可。那我们在上班的同时，如果又能顺利地通

过各种会计考试呢？本书，以《中级会计实务》为例，给读者介绍了各种学习方法与思维技巧，你可以

从中领悟，选一个最适合自己的。

3、《小艾上班记3—小艾习题精选—中级会计实务》，《小艾上班记2》记录了很多策略和方法，有小
艾的，有杜老师的，还有其他人的，每一种方法策略都阐述得很详细，不同的人根据里面的方法，然后

结合自己的实际情况都可以创新地形成一套属于自己的方法体系，然后再去实施。这就是所谓的在模仿

中成长，在成长中创新，甚至超越。《小艾习题精选—中级会计实务》小艾学习了杜老师的理念后，形
成的一个实战方法体系，那么你学习杜老师的理念后，形成的方法体系又是什么呢？你在模仿当中，是

否也有所创新呢？

4、《小艾上班记3——工厂会计真账实操》（《小艾1》）一经出版，得到了广大艾迷的喜爱，但由于
篇幅所限，里面未涉及生产成本核算等方面的内容。《小艾上班记3—花开锦时—工厂会计真账实操》
是《小艾1》的完美补充及升华。主要是以工厂为背景，重点讲述了生产成本的核算方法与流程以及成
本控制的思维方式。利润=收入-成本费用，这个会计恒等式是所有管理学的最高境界，试问，哪一位管
理者所做的管理工作，不是为了开源节流呢？因此，利润=收入-成本费用，这个会计恒等式也是我们会
计人员迈入管理的一个最佳途径，因为我们从第一天接触它开始，就具有了先天优势。

……

后续我们将推出小艾上班记5、6、7、8，内容包括：中级财务管理、税务会计、报表分析、EXCEl应
用，财务软件抑或职场秘籍，力争为广大会计人员提供一套完整的会计职业宝典，同时我们也为大家提

供了各项免费交流平台，包括网站（小艾财税俱乐部www.xiaoai.org）、QQ群（小艾QQ群号：
47365865）、微博（新浪@小艾财税俱乐部，腾讯@小艾上班记）、微信平台（小艾手机微信公众号：
xiaoaicoco）手机微信二维码如下：你可以登录手机微信，直接扫描此二位码，赶快拿起你的手机，说不
定还有意外惊喜噢！

最后预祝大家天天开心、时时快乐，相互学习，共同进步！



读《小艾上班记》

我也是一名会计学专业科班出身的财务工作者，可从来没有想过可以以小说的形式去传播会计知识，直

到收到金蝶友商电子商务服务公司的艳红赠阅的《小艾上班记——真账实操教你学会计》，才发现自己
有些OUT了。

回顾自己的会计学专业学习历程，所有教科书基本都是从会计的历史、定义、职能、假设等开篇，以借

贷记账法贯穿始终，待学到会计报表与财务分析，本应是最精华的部分，可已经兴趣索然了。也正是如

此，会计学留给大家的印象是刻板的、枯燥的、无趣的，以至于让不了解会计的人将这些印象加在了该

专业的人身上。

会计是企业经营过程及结果的生动刻画，是企业抽象的、凝练的灵魂，其本应当是与企业经营本身一

样，是鲜活的、跌宕起伏的、有趣的。学习会计也应当是一种有趣的体验，是一种从数字还原企业生动

的过程。

很令人兴奋的是，“会计之趣”、“会计之美”在《小艾上班记——真账实操教你学会计》这本别样的会计
教程里得到了很好的诠释，该书的作者（当然也是我的同事）是一位极富悟性又乐于分享的人，她采取

与职场环境相结合的方式引领读者进入了一条会计学习的正确之路、趣味之路。会计是美的，那是数字

组成的音符，只是要有一双妙手、一颗易感的心灵，才能弹奏和领略其中的美意。

相信作为读者的你在读完本书之后，一定会有一种相见恨晚的感觉，她跟你曾学过的那些莫名其妙的会

计课、枯燥空洞的会计理论截然不同。你会恍然大悟：噢，会计还可以这样学，会计还可以这样有趣，

会计还可以这样美好。

会计原本是美的。透过这本书，如果你是会计专业工作者，你会顿悟未曾感知到的会计之美与趣；如果

你不是会计专业工作者，你会喜欢上会计，并改变对会计工作者的看法，甚至愿意成为一名会计工作

者。

陈登坤

金蝶国际软件集团有限公司执行董事、首席财务官（CFO）、公司高级副总裁

2011-6-23



前言

网友回帖说：“楼主真是幸福之人，一出校门就碰到这么多好老师。”今天，我说，你也是幸福之人，因
为当你拿起这本书的时候，这些老师的谆谆教诲也漫漫渗入你的心田。

幸福是什么，幸福是一种缘分，一种人生际遇，而人生际遇是可遇而不可求的，一念之差造化多，一面

之缘姻缘对，世事变迁难预测，千里之遥亦相会；当你拿起这本书的时候，这也是一种缘，许多东西会

在不经意间流入你的心里，滋润你的灵魂。

本书记录了企业从工商注册——建账——全盘账务处理的全过程，同时也记载了一个会计成长的全过
程。主人公艾娜在初入会计职场中，有幸遇到经验丰富的万老师，也遇到了风趣睿智的杜老师，在他们

的教导之下，收获的不仅是会计经验，更是一种会计智慧，他们让昔日枯燥无味的会计理论变得生动有

趣，让人回味无穷，思量许久。

很多时候，一个人后来的结局都是自己并不注意或者根本不在乎的时候所做的一件不起眼的小事情决定

的，一片落叶、一篇散文、一个故事、一本书甚至一句话或许就会影响你、触动你；当你读完这本书的

时候，你一定也会有所感触，也一定会有所启发。

人生是由许多偶然事件组成的，而这些不经意的事件构成了我们的人生际遇，所谓有心栽树树不成，无

心插柳柳成荫；当初随心偶发数文，未曾想今日竟成书；今日，你无意拿起此书，那等待你的会是什么

呢？

老师，传道者，铸魂者；书籍，养心者，润魂者。找一个安静的时间，找一个安静的地点，陪着艾娜来

一次会计之旅，静静地聆听万老师和杜老师的教诲，我相信智慧与幸福会悄然涌上你的心头。

最后，祝“艾迷”们幸福，祝出版社的编辑们幸福，祝我的家人朋友幸福，祝全国1 200万会计同行幸福！

陈艳红

2011年1月



第1部分　从零开始

第1章　第一次亲密接触

我叫艾娜，英文名字ella，大学毕业后顺利进入重庆市一家会计事务所，这家事务所不是很大，在重庆
算中上水平，注册会计师、评估师、土地估价师等大约十几个人，所里总人数40人左右，那年重庆各事
务所不知道是观念转变，还是为了广告效应，开始流行招应届毕业生，我成为这家事务所的第一个以应

届毕业生身份进来的员工。

那时事务所的主要业务是审计、验资、评估、工程造价，很多会计师有好几个资格证，我去那时，开始

从事审计方面的工作，所里并没有对我进行培训，只是哪个注册会计师出去审计但没有人手时就把我带

上，像我这样的审计助理所里有四五个，只不过我刚毕业，刚审计时，我也没做什么，只是按照注册会

计师的要求抄各种审计工作底稿，主要是各种明细表，分析的主要工作由注册会计师自己做。在这些注

册会计师中有一个60岁的老太婆特别喜欢我，她每次出去的时候都喜欢带着我，后来我几乎成了她的私
人助理，这位资深注册会计师大学毕业后就分配到重庆兵工厂做会计，一直干到重庆兵工厂的总会计

师，她有时很骄傲地说，那时担任兵工厂总会计师是国务院亲自提名任命的，退休后她闲不住，就在这

家事务所从事审计，并且是合伙人之一，她姓万，同事们都半开玩笑地叫她万总（总会计师），而我总

是亲切地叫她万老师。她是中国第一批注册会计师，不是考的，是评的。

万老师虽然60岁了，但很健朗，走起路来风风火火，说起话来快言快语，好奇心还很重，像个孩子，而
且喜欢和年轻人在一起。她还很爱学习，她不会用电脑，连打字都不会，总是让我们教她，尽管那时她

有一部手提电脑，每次写报告什么的要么她用写字板，要么就是我代劳，我好像成了她的私人秘书。

这个事务所的第一任所长也是创办人之一，以前是重庆市财政局的一个处长，退休后创建了这个会计师

事务所，我们就叫它东方会计师事务所吧，一直担任所长，现在老了，退位让贤给现在的所长，现在的

所长是男的，30出头，拥有五证（注册会计师、注册税务师、注册资产资产评估师、土地估价师、房产
估价师），更重要的是他还很善于交际，能联系到很多业务。

一天，这位所长带来一个客户对万老师说：“万老师，介绍一下，这是我的一个朋友，刚与人合伙开了
一个公司，还没注册，你帮他出一份验资报告。”万老师很热情地接待了这个客户，交谈了一会儿，万
老师就叫我：“小艾，去资料室拿一份银行询证函，然后和他一起去趟工商银行，盖章后再拿回来帮我
写份验资报告。”

我填写好银行询证函上的相关项目，并让客户盖了个章，便和他去找银行询证，这位客户姓刘，叫刘国

华，他见我很年轻，就问：“来事务所多久啦？”

我说：“快半年了。”

“刚毕业？”

“嗯。你新开的这个公司的经营方向是服装贸易还是服装生产？”我问道。

他笑着说：“两者兼而有之。”

接着他又说：“还没注册呢，这不找你们事务所验资，唉，现在办个公司真麻烦，跑来跑去的，这个公
司是我和一个朋友合伙投资的，公司名称本来叫重庆珠海服装有限公司，我们到工商局填了一个名称预

先核准申请表，验证的时候竟然没通过，说重复，让我们再换一个。我就给朋友打了个电话说，名称核

准通不过，需要要换一个，后来我们就商量叫重庆明珠服装有限公司，结果又不行，绕来绕去最后就叫

重庆海珠服装有限公司。这一步的手续费是30元，而且只能检索5个名字，很多名字重复，以后如果还
注册公司一般常见的名字就不用试了，免得花冤枉钱。”

说着说着就到了工商银行，我们把银行进账单给了银行柜台，工作人员查询了一会儿，就盖了章。我对

刘国华说：“我下午回去给你打印报告，明天给你送过去吧，当然，如果你要得急，你也可以现在跟我



到所里拿。”他想了想，说：“我还是跟你回所里拿，明天要早点去工商局注册。”

我们拿着银行进账单和银行询证函（如图1.1所示）回到所里交给了万老师，万老师看了看，说：“没什
么问题，小艾，你去打份报告装订好给小刘。”我在电脑里找到以前验资报告的模板稍微改了一下，然
后打印出来装订好给了刘国华。

银行询证函

重庆工商宝珠支行银行：

本公司凭证请的重庆XX会计师事务所正在对本公司的注册资本实收情况进行审验。按照国家有关法规
的规定和中国注册会计师独立审计准则的要求，应当询证本公司股东向贵行缴存的出资额。下列数据出

自本公司账簿记录，如与贵行记录相符，请在本函下端“证明无误”处盖章证明；如不符，请在“不符”处
列明不符事项。回函请直接寄至重庆东方会计师事务所。

通信地址：重庆渝中区XX大厦17楼902邮编：400013

截止2004年11月3日止，本公司的股东缴入的出资额列示如下：

图1.1　盖好章的银行询证函

由于我对建立公司的主流程也不懂，于是向万老师请教：“万老师，如何快速、顺利地注册一家公司，
过程是不是特别麻烦？”万老师说：“其实注册一家公司很简单，当然，前提是你对注册公司的流程很熟
悉，首先，你要决定是建立一个有限责任公司，还是合伙企业，还是股份有限公司，还是个人独资企业

等等，不过从我们接的业务来看，好像有限责任公司居多，这主要是因为有限责任公司的最低注册资本

少，只要3万元，而且是承担有限责任，有限责任知道是什么意思吗？就是股东以其出资额为限对公司
承担责任，不像合伙企业、个人独资企业及个体户。”

“以其出资额为限对公司承担责任？”

“就是假如有一天经营不善，要破产了，资不抵债，仅以自己投入企业的资本范围内承担责任，多余部
分债务自然免除。”

“哦。”

“股份有限公司虽然也是承担有限责任，但是最低注册资本要500万，太多了，没那么多钱，所以很多人
都会选择有限责任。然后给公司取个名称，再到工商局核准，名称不能太常见了，否则的话核准通不

过，还要浪费钱。这一步的手续费是30元吧，不知道涨价了没有，一次最多查5个。”

“是呀，那个什么海珠公司的老刘一路上都在和我抱怨这个。”

“老刘？你怎么叫人家老刘呀？人家还没结婚呢。”

“反正他看起来有点老，再说他本来就比我老。”

“你是很年轻，不过我老了。”万老师叹了口气说。

“不老不老，万老师，你看起来不老。”我赶忙说。

“我不老？我要还不老，我就是成妖精了。”

“真的，你看起来比实际年龄至少年轻10岁，你说你都60岁了，可是你还能到处做业务，我奶奶也60岁
了，走起路来都颤颤巍巍的。”

“这倒是真的，我看很多像我这么大年纪的，有这病那病的，我还可以天天跑现场。其实人要到外面跑



跑，这样才健康。”万老师高兴地说。

“对，我也要多跑跑，运动运动。万老师，那核完名后呢？”我继续问道。

“找个地方刻个私章。”

“找什么地方？”

“什么地方都行，只要是能刻章的地方，这点国家没规定。然后就是租房合同，一定记得要贴印花税，
因为后面很多地方都需要用到贴有印花税的合同。再就是到工商局的网站上下载公司章程，稍作修改后

让全体股东签字。下一步就是出资验资，找个会计师事务所，拿份银行询证函，带上公司章程、工商局

发的核名通知、法人代表的私章和身份证。对用于验资的钱，开个验资户；各股东投资的钱都存在投资

的账号中；将询证函拿给银行盖章；拿着盖好章的银行询证函到事务所交钱拿报告。”

“出资怎么出呀？”

“出资怎么出？如果是现金出资就是拿着钱到银行开个验资户；如果是房屋或其他非现金资产出资，则
还需事务所出具评估报告。”

房屋等非现金出资需要评估一个价格，一般都会以评估价格作为实收资本入账，这在会计上我也学过，

账务处理为：借记固定资产，贷记实收资本。而现金出资时的账务处理为：借记银行存款，贷记实收资

本。可是我今天办理业务时听到银行人员一会说临时户，一会说基本户，还有什么一般账户，把我搞糊

涂了，而且客户老刘也很关心那钱什么时候可以取出来。

带着这些疑惑，我继续问道：“现金出资的程序是什么？也就是企业到底该如何操作？难道每个人都背
一篓钱去银行开户或者直接转账，中间不用其他的手续就可以随便转？那样的话，两个人出资有什么可

以证明自己出了多少呢？”

“一般正规的程序是：企业股东先开张转账支票，加盖银行预留印鉴后按骑缝线剪开，正本交收款人即
公司财务部，如果公司刚成立没有财务部，那可以自己代办，财务部收到支票审核无误后，填写一式三

联进账单，连同支票一起送单位开户银行；收款人开户银行受理后，经审核无误，在进账单上加盖印

章，并将收账通知联退回企业作为入账的依据。财务部再开具收款收据给股东，以作为投资人的投资凭

证。支票、进账单、收款收据你都见过吗？没见过到我桌上看。”

“哦。”万老师说了这么多，可是我脑子里还是没什么印象，事后，我在草稿纸上琢磨着画个流程图，让
自己能更明白点。不过，不管怎么说，它只是一个办事流程而已（如图1.2所示），也许哪天我跑上两
遍就什么都清楚了。

图1.2　现金出资的流程图

“那什么叫验资户，什么又叫基本户？”

“验资户就是企业在注册验资期间为此而临时开立的账户，验资过程完成后，验资户就应该注销；基本
户是指存款人办理日常转账结算和现金收付而开立的银行结算账户。”

“注销？那钱是不是要转到基本账户里？那我们还要再开个基本户？”

“基本户肯定是开的，不过在开基本户之前，我们先要办理企业组织机构代码证和税务登记，购发票。”

“组织机构代码证？”

“新企业或组织登记注册后，需到相关部门办理组织机构代码证，以后每年年检等都会用到。现在为了
加强对纳税人的税收监控，纳税人在办理开立银行账户业务时必须持税务登记证件办理。而办理税务登

记证时，需要组织机构代码证，税务登记证号码共15位数，前6位数是所在地行政区划号码，后9位数就



是组织机构代码证的号码。即没有此证就办不了税务登记帐，而没有税务登记证和组织机构代码证就很

难在银行开户。此外，车辆落户、员工社保办理都需要凭组织机构代码证。”

万老师一口气说了那么多，把我搞得晕晕的，给我的感觉就是机构代码证很重要，很多地方都要用到，

它简直就是组织机构的“身份证”。

组织机构代码证办好了，就去办理税务登记，然后再到银行开户，工商注册就算完成了。

【事后小结】

工商注册分8步：

（1）选择公司形式；

（2）核名；

（3）刻私章、租房（自己厂房出租除外）、公司章程；

（4）验资；

（5）注册、刻公章、财务章；

（6）办理企业组织机构代码证；

（7）办理税务登记、购发票；

（8）开户。



第2章　会计旅途第一步

第二天，我又碰到了刘国华，他很急的样子，说是要找一个兼职会计，所长又找到万老师希望她能接这

笔业务。事务所现在审计验资的业务很多，所以没人想去做这个，你知道，一笔小审计至少五六千，两

三天就完成了，而一个兼职会计做一个月才几百块，事务所是拿提成的。万老师说很忙，不是很想接。

这时所长看见了我，说：“小艾，不是可以吗？记账是一件很简单的事，万老师，你指导一下，就没问
题了；好了，事情就那么定了！”从此，我就开始了代理记账的生涯。

万老师问我会不会建账，我摇头说不会。万老师叹了口气说：“现在很多会计都不会建账；那个小刘还
说，他招了好几个会计，可是一听说什么也没有，还要建账，就都不敢来了。”我站着没说话，其实这
也是事实，我也是正规院校大本毕业，可是你要我单独去接，我也不敢。你也知道，在学校学了4年的
会计，全是理论，老师讲了很多账簿的知识，可是一考完试，我就把学到的东西全还给他了。万老师见

我有点尴尬，连忙说：“建账不像你想像的那么难，你照我说的去做，做几遍就会了；首先你要去我们
财务支取些现金，买些会计用品。”

“到财务支取现金？”

“是呀，等到结算的时候再让所长和小刘去算吧，反正我们也帮他做不了多久，顶多两三个月；等理顺
了，他自己就会招个会计。”

“买什么呀？”

“我给你写个清单。”说玩，万老师就唰唰地写了起来。清单上写着：

10本会计凭证、3本收款凭证、3本付款凭证、4本转账凭证；

现金日记账1本、银行存款日记账一本；

数量金额式明细账2本、借方多栏式明细账1本、贷方多栏式明细账1本、借方贷方多栏式明细账1本、三
栏式明细账1本；

总分类账1本；

资产负债表、利润表、现金流量表各1本；

档案盒1个、胶水1瓶、订书机1个、回型针1盒。

“好了，暂时就买这些吧！”

“还要买什么呀？”我想要买就干脆一起买了，免得再跑腿。

“发票、进账单、支票这些不知道小刘买了没有，到时候再说吧。噢，如果没有收付款凭证，就买10本
通用记账凭证代替。”

“通用记账凭证和收付款凭证有区别吗？”

“通用通用，就是都可以用，不用分得那么细了。”

“噢！”我怕自己忘，连忙在纸上打个括号，注明通用记账凭证也行。

我本来还想问，借方多栏式明细账、贷方多栏式明细账、借方贷方多栏式明细账有什么区别，但又一想

到时问店员不是更好吗；于是，到财务支取了500块钱后就直接出去买东西了。

我从上清寺坐车到了解放碑，万老师说那里有个会计用品店。到了解放碑，我仰着头四处寻找。解放碑

是重庆的商业中心，人群熙熙攘攘，商品琳琅满目，我找了好久都没找到，问了好多人，大家都说不知
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